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Titel I
 

Artikel 1. Budgethouderschap
Het budgethouderschap is de toegekende bevoegdheid tot beheer van de kredieten die taakstellend zijn in die zin dat het een norm inhoudt waarvan de budgethouder de realisatie nastreeft.

Het hoofdbudgethouderschap komt toe aan het college van burgemeester en schepenen.

 

Artikel 2. Uitvoerbare kredieten
Als de raad nog geen uitvoerbare kredieten vastgesteld heeft voor het lopende boekjaar, dan kan het bestuur nieuwe verbintenissen (bestellingen, gunningen) aangaan of bestaande verbintenissen wijzigen mits een uitdrukkelijke voorafgaande goedkeuring van de raad.

· Het bestuur kan alleen verbintenissen aangaan of wijzigen die behoren tot de exploitatie en die verband houden met de courante werking en de bestaande dienstverlening, mits voorafgaande goedkeuring door de raad.

· Het opstarten van een nieuwe investering of het sluiten van een overeenkomst voor de opname van een nieuwe lening is niet mogelijk.

· Bestaande verbintenissen, aangegaan voor het begin van het boekjaar kunnen verder uitgevoerd worden.


Artikel 3. Beschikbaar krediet, uitgaven boven het voorziene krediet
Een verbintenis mag alleen worden aangegaan als:

· De financiële gevolgen ervan tijdens de periode van het meerjarenplan passen binnen de ramingen van het meerjarenplan EN

· Als de financiële gevolgen voor het lopende boekjaar passen binnen de limitatieve kredieten voor dat boekjaar in het meerjarenplan.

Titel II
Handelingen van dagelijks bestuur hebben betrekking op de regeling van de behoeften van het dagelijks leven, zaken die

· Ofwel van 'gering' belang zijn

· Ofwel naar snelheid van optreden een dringend karakter vertonen.

 

Binnen dit begrip vallen onder meer, niet-limitatief opgesomd de hierna volgende aangelegenheden:

 

Artikel 4. Begrip dagelijks bestuur – Uitgaven, ontvangsten
Definitie onder dagelijks bestuur:

· Alle uitgaven, ontvangsten waarvoor kredieten voor exploitatie, financiering en investering in het goedgekeurde meerjarenplan zijn opgenomen;

· Het toekennen en het gebruik van kasprovisies om betaling mogelijk te maken voor geringe exploitatie-uitgaven die zonder uitstel moeten gebeuren of die onmiddellijk moeten gedaan worden voor de goede werking van de dienst, de inning van geringe dagontvangsten en het belasten door de algemeen directeur van personeelsleden met deze taken.

 

Artikel 5. Begrip dagelijks bestuur - Bijkomende uitgaven
Definitie bijkomende uitgaven onder dagelijks bestuur:

· Uitgaven, die ingevolgde wijziging of aanvulling aan de gegunde opdracht, nodig worden geacht, met naleving van de herzieningsclausules beschreven in het KB van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten (zoals gewijzigd bij KB van 22 juni 2017) artikelen 37, 38 en 38/1 tot en met 38/19. De definitie bijkomende uitgaven is niet van toepassing op eventuele overschrijdingen van vermoedelijke hoeveelheden bij posten tegen prijslijst, voor zover deze overschrijdingen het gevolg zijn van normale uitvoering van de oorspronkelijke opdracht.

 

Artikel 6. Dagelijks bestuur – Daden van beheer
· Alle beheersdaden specifiek over onroerende goederen zoals alle daden en handelingen die nuttig en nodig zijn voor het behoud, de goede werking, de opbrengst van het goed, ... behoren tot het dagelijks bestuur.

· Alle beheersdaden zonder financiële impact (bv. occasioneel ter beschikking stellen van gebouwen, lokalen, terreinen aan derden, het nemen van maatregelen tot het algemeen onderhoud van gebouwen en het nemen van beschermende maatregelen ter vrijwaring van gemeentelijke eigendommen bij gevaar, ...), die niet expliciet tot de bevoegdheid van de raad horen, behoren tot het dagelijks bestuur;

· Alle beheersdaden die betrekking hebben op het aangaan van verbintenissen met financiële impact op het exploitatiebudget en die niet onder toepassing van de overheidsopdrachtenwetgeving vallen, behoren tot het dagelijks bestuur;

· Alle beheersdaden om het herstellen van schade door derden door te rekenen in toepassing van artikel 1382 uit het burgerlijk wetboek, behoren tot het dagelijks bestuur.

· Alle beheersdaden, met name het verwerven van onroerende zakelijke rechten, genotsrechten of contracten op onroerende goederen van derden met een maximale duur van 9 jaar.

 

Artikel 7. Dagelijks bestuur - Samenwerkingsovereenkomsten
Het aangaan van samenwerkingsovereenkomsten, met uitzondering van de overeenkomsten zoals vermeld in artikel 196, 234, 247 van decreet lokaal bestuur, die aangerekend worden op het exploitatiekrediet, ongeacht het geraamde bedrag of de looptijd.

 

Artikel 8. Dagelijks bestuur - Onroerende goederen
Voor de bevoegdheidsafbakening tussen de raad en het college met betrekking tot onroerende goederen, te begrijpen als:

· Daden van beschikking: aankopen/verkopen, vestiging van zakelijke rechten, huren/verhuren, in gebruik of concessie geven/nemen/overdragen voor een bepaalde termijn van meer dan negen jaar, alsook beëindigen;

· Daden van beheer: Huren/verhuren, in gebruik of concessie geven/nemen/overdragen voor een duur van niet langer dan negen jaar, alsook beëindigen;

· Het stellen van daden van beschikking tot het verlenen en het wijzigen van allerhande begraafplaatsconcessies, alsook het beëindigen van deze concessies na het verstrijken van de termijn behoort tot het dagelijks bestuur.


Artikel 9. Dagelijks bestuur – Roerende goederen
· Het buiten gebruik stellen van roerende goederen behoort tot het dagelijks bestuur.

· Het stellen van daden van beschikking door buitengebruik gestelde roerende goederen te schenken aan hulporganisaties behoort tot het dagelijks bestuur.

· Het stellen van daden van beschikking met betrekking tot verkoop van roerende goederen, de verkoop van:

· afgeschreven roerende goederen,

· de buitengebruik gestelde roerende goederen,

· gevonden goederen,

· in beslag genomen goederen,

· in bewaring genomen goederen,

· hout, schroot,

· …
en de bepaling van de voorwaarden daarvoor behoren tot het dagelijks bestuur.

 

Het te hanteren principe is dat deze roerende goederen, voor zover mogelijk, eerst te koop worden aangeboden aan het ruime publiek of aan een doelgroep.
Indien de verkoop niet mogelijk blijkt, zullen deze roerende goederen via de voorziene afvalverwerkingsstroom voor recyclage worden aangeboden, eventueel tegen betaling.

Artikel 10. Begrip dagelijks bestuur - Dwingende en onvoorziene omstandigheden exploitatie- en investeringskrediet
Uitgaven in geval van dwingende en onvoorziene omstandigheden kunnen bij hoogdringendheid door het college van burgemeester en schepenen beslist worden.
Het college kan als het geringste uitstel onbetwistbare schade zou veroorzaken, de beslissing over de uitgave evenwel op eigen verantwoordelijkheid laten uitvoeren mits het naleven van volgende bepalingen: Het college

· neemt een met redenen omkleed besluit en stelt de voorwaarden van overheidsopdracht en de plaatsingsprocedure vast, voert de plaatsingsprocedure, de gunning en de uitvoering van de overheidsopdracht;
Ook als de raad geen delegatie gegeven heeft, kan het college in gevallen van dwingende en onvoorziene omstandigheden op eigen initiatief de bevoegdheden uitoefenen.

· brengt de raad onverwijld op de hoogte van haar beslissing;

· zorgt ervoor dat de financiële gevolgen opgenomen worden in de eerste aanpassing van het meerjarenplan.

 

Artikel 11. Begrip dagelijks bestuur - Verbintenissen met financiële impact op het exploitatiekrediet in kader van overheidsopdrachten
Het dagelijks bestuur in het kader van overheidsopdrachten voor werken, leveringen en diensten omvat de hiernavolgende bevoegdheden, die toegewezen worden aan het college van burgemeester en schepenen:

· Het vaststellen van alle plaatsingsprocedures (wijze van gunning) en de voorwaarden van opdrachten (bestek en raming) ongeacht het geraamde bedrag of looptijd.

· Het beslissen om in te stappen op een aankoopcentrale, raamovereenkomst ongeacht het geraamde bedrag van de toekomstige afname, die aangerekend worden op het exploitatiekrediet, zoals bedoeld in artikel 2 6°-8° en beschreven in artikel 47 van de wet op overheidsopdrachten van 17 juni 2016, ongeacht het geraamde bedrag of de looptijd.

· Het deelnemen aan occasionele gezamenlijke overheidsopdrachten, zoals beschreven in artikel 48 van de wet op overheidsopdrachten van 17 juni 2016, ongeacht het geraamde bedrag of de looptijd.

 

Artikel 12. Begrip dagelijks bestuur - Verbintenissen met financiële impact op het investeringskrediet in kader van overheidsopdrachten
Het dagelijks bestuur in het kader van overheidsopdrachten voor werken, leveringen en diensten omvat de hiernavolgende bevoegdheden, die toegewezen worden aan het college van burgemeester en schepenen:

· Het vaststellen van de plaatsingsprocedure en de voorwaarden van opdrachten die nominatief werden toevertrouwd aan het college van burgemeester en schepenen.

· Het vaststellen van de plaatsingsprocedure en de voorwaarden van opdrachten waarvan het geraamd bedrag de 250 000 euro excl. BTW niet overschrijdt.

· Het deelnemen aan occasionele gezamenlijke overheidsopdrachten, zoals beschreven in artikel 48 van de wet op overheidsopdrachten van 17 juni 2016, waarvan het geraamd bedrag de 250 000 euro excl. BTW niet overschrijdt.

Het beslissen om in te stappen op een aankoopcentrale of raamovereenkomst, ongeacht het geraamde bedrag van de toekomstige afname, die aangerekend worden op het investeringskrediet, zoals bedoeld in artikel 2 6°-8° en beschreven in artikel 47 van de wet op overheidsopdrachten van 17 juni 2016 behoort niet toe tot dagelijks bestuur.

 

Artikel 13. Begrip dagelijks bestuur - Verbintenissen in kader van overheidsopdrachten rollen en processen
Volgende rollen en processen dienen, voor verbintenissen in kader van overheidsopdrachten waarbij de uitgaven kaderen binnen de definitie dagelijks bestuur, zoveel als mogelijk gerespecteerd te worden:

 

	Rol
	Dossierbeheerder
	CAD
	Financiële dienst

	€ 0 - 500

	 
	- Marktonderzoek,
  technische bepalingen
- Prijsvraag
- Ontvangst offertes, 
   catalogi, …
- Vergelijking
- Opmaak bestelbon 
  + checklist
- Diensthoofd: goedkeuren
  bestelbon
- Verantwoordelijk uitvoering
  opdracht
- Goedkeuring facturatie
	 
	 - Betaalbaarstelling factuur
OF
- Geringe uitgaven met 
  provisie aanvullen o.b.v.
  verantwoordingsstukken


	Rol
	Dossierbeheerder
	CAD
	Financiële dienst

	< € 7 500

	 
	- Marktonderzoek, 
  technische bepalingen
- Prijsvraag
- Ontvangst offertes, 
   catalogi, …
- Vergelijking
- Bestelaanvraag + checklist
- Diensthoofd: goedkeuren
   bestelaanvraag
- Communicatie 
   (niet)-gunning
- Uitvoeren opdrachten
- Goedkeuren facturatie
	- Juridische ondersteuning
- Ad hoc advies
- Ter beschikking stellen 
   template/overzicht
	- Controle checklist
- Opmaak goedgekeurde 
   bestelbon
- Betaalbaarstelling factuur


 

	Rol
	Dossierbeheerder
	CAD
	Financiële dienst

	> € 7 500< € 30 000

	 
	- Marktonderzoek, 
  technische bepalingen
- Inhoudelijk vergelijken 
  offertes
- Ondertekenen verslag van 
  nazicht
- Bestelaanvraag (BA)
- Diensthoofd: 
  goedkeuren BA
- Uitvoeren opdrachten
- Goedkeuren facturatie
	- Prijsvraag
- Ontvangst offertes
- Vergelijking offertes
- Verslag van nazicht
- Agenderen 
  + ontwerpnotule
- Communicatie 
  (niet-)gunning
	- Nazicht geheel dossier
- Financieel advies/visum
- Opmaak goedgekeurde 
  bestelbon
- Betaalbaarstelling factuur


	Rol
	Dossierbeheerder
	CAD
	Financiële dienst

	> 30 000

	 
	- Marktonderzoek, 
  technische bepalingen
- Inhoudelijk vergelijken 
   offertes
- Ondertekenen verslag van 
   nazicht
- Bestelaanvraag (BA)
- Diensthoofd: goedkeuren 
   BA
- Uitvoeren opdrachten
- Controle vorderingsstaat,
   eindstaat, oplevering
- Communicatie wijziging 
   opdracht
- Goedkeuren facturatie
	- Prijsvraag
- Ontvangst offertes
- Vergelijking offertes
- Verslag van nazicht
- Agenderen 
   + ontwerpnotule
- Communicatie 
   (niet-)gunning
- Opmaak PV 
   vorderingsstaat, oplevering
- Vrijgave borgtocht
- Wijzigingen opdracht ter 
   goedkeuring
	- Nazicht geheel dossier
- Financieel advies/visum
- Opmaak goedgekeurde 
   bestelbon
- Betaalbaarstelling factuur


Artikel 14. Delegatie - Financiering
De bevoegdheid tot

· Het goedkeuren van voorwaarden waaronder een financiering in de markt moet geplaatst worden;

· Het aangaan van de financiering ongeacht de duur;

· Het herschikken van lopende financieringen over een kortere of gelijke periode;

wordt gedelegeerd aan het college van burgemeester en schepenen.

In de beleidsrapporten, goedgekeurd door de raad, wordt voorzien voor welke bedragen er financiering kunnen worden aangegaan. De beslissingen die het college neemt over het aangaan van de financiering moeten steeds kaderen in de uitvoering van de beleidsrapporten.

 

Artikel 15. Delegatie – Vaste beleggingen van kapitaal
De bevoegdheid om vaste beleggingen van kapitaal voor een periode langer dan 1 jaar uit te voeren, wordt gedelegeerd aan het college van burgemeester en schepenen.

 

Artikel 16. Delegatie - Retributiereglementen
De bevoegdheid om tarieven vast stellen en de inningswijze te bepalen aan vastgestelde gemeentelijke retributiereglementen wordt gedelegeerd aan het college van burgemeester en schepenen.

Artikel 17. Delegatie - Algemeen personeelsbeheer
In kader van het algemeen personeelsbeheer worden het aanpassen van:

· De rechtspositieregeling van het personeel;
Deze bevoegdheid kan van rechtswege niet toevertrouwd worden aan de algemene directeur.

· Het arbeidsreglement van het personeel;
· Het organogram van het personeel, inclusief de beslissing wie in het managementteam zetelt; 

· De personeelsformatie;
gedelegeerd aan het college van burgemeester en schepenen.
Het college van burgemeester en schepenen mag deze bevoegdheden niet delegeren aan de algemeen directeur.

Artikel 18 – Dagelijks personeelsbeheer
In het gemeenteraadsbesluit van 30 september 2019 werd het Begrip “dagelijks personeelsbeheer” vastgesteld. Dit besluit en haar latere wijzigingen door de raad blijft van kracht.

Artikel 19. Verrichtingen uitsluiten van visumverplichting
De volgende verrichtingen zijn van de visumverplichting uitgesloten:

· De tijdelijke vervanging van personeelsleden voor zover deze vervanging beperkt blijft tot minder dan 2 jaar;

· De toelagen aan politiezone, hulpverleningszone, intercommunales en kerkfabrieken;

· Schulduitgaven die voortvloeien uit regelmatig aangegane verbintenissen, zoals aflossingen en intresten van lening- en leasingcontracten;

· De voorgenomen verbintenissen waarvan het bedrag niet hoger is dan 7.500 euro excl. BTW zijn vrijgesteld van de voorafgaande visumverplichting. Om te bepalen of een verrichting uitgesloten is van voorafgaande visumverplichting houdt de financieel directeur rekening met de volledige looptijd van de voorgenomen verbintenis. Een opdracht is in principe beperkt tot 4 jaar, inclusief verlengingen. Een opdracht kan in functie van de economische realiteit meer dan 4 jaar duren. Dit wordt omstandig gemotiveerd. Onbepaalde duur wordt gelijkgesteld met een looptijd van 4 jaar. In dat geval houdt de financieel directeur rekening met een forfaitaire looptijd van vier jaar. Voor voorgenomen verbintenissen beneden de 7.500 euro excl. BTW kan indien gewenst een advies aangevraagd worden.

Artikel 20.
Dit besluit treedt in werking vanaf 1 januari 2022.

 


